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C

dosyal

Posta Pulu Kullanim Formlarinin bir klasorde

anmasi

)

A4

Yilbast itibari ile mevcut pul miktarinin tespit edilmesi,

Yiiksekokul Sekreteri ile

birlikte tutanak tutulmasi

A4

Ay igerisinde kullanilan Posta Giden Evrak Formlarinin
listenin ¢ikarilmasi

A

y

Ay sonu itibari ile puldan ne kadar kullanildiginin ve

toplam miktarinin hesap edilmesi

Ay sonu itibari ile Yiiksekokul Sekreteri ile birlikte posta
pulu kullanim tutanaginin diizenlenmesi

Ay sonlarinda diizenlenen posta pulu kullanim

tutanaklarinin esas almarak
miktarlarinin hesaplanma

tutanagmin Yiiksekokul Sekreteri ile beraber tutanagin
dizenlenmesi

yil igerisinde kullanilan pul
s1, y1l sonu pulu kullanim

tizenlenen tutanaklarin dosyasina takilmast, pul ihtiyaci

olusmasi halinde 1 ay 6nces

inden Yiksekokul Sekreteri

bildirilmesi

Evrak Kayit Birimi

Evrak Kayit Birimi,
Yiiksekokul Sekreteri

Evrak Kayit Birimi

Evrak Kayit Birimi

Evrak Kayit Birimi,
Yiiksekokul Sekreteri

Evrak Kayit Birimi,
Yiiksekokul Sekreteri

Evrak Kayit Birimi
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